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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION (1)
DEL CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, a las (2)horas del dia(3) de(3) del afio (3), se reunieron en la oficina de la Direccion
de Situacion Patrimonial sita en Gante niumero 15, cuarto piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México, el C. (4), quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto
Nacional Electoral, con folio nimero , quien deja de ocupar el cargo de (5) de la (1) y el C.
(6), quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con
folio nUmero , con motivo de la designacion de que fue objeto por parte de(7), para ocupar (8),
segun oficio nimero (9), de fecha (10) que se integra como Anexo 1, procediéndose a la entrega y
recepcion de los recursos asignados a la (11) de(1).

Intervienen como testigos de asistencia el (12) y el (12), quienes manifiestan prestar sus servicios en (13),
el (la) primero(a) como (14), quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto
Nacional Electoral, con folio nimero . El'(La) segunda como (14), quien se identifica con credencial
para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio nUmero e

Se hace constar que se encuentra presente en el levantamiento de la presente acta el(la) (15), quien se

identifica con credencial para-votar con nimero de folio expedida a su favor por el
Instituto Nacional Electoral, designado (a) como representante de la Contraloria, segun oficio nimero
(16)de fecha 7.

Se adjunta como Anexo 2, copias de las identificaciones de las personas quienes forman parte de la
presente acta, asi como copia del oficio de designacion del (la) C.(15) como representante de la Contraloria
Interna del Congreso de la Ciudad de México.

HECHOS

I. SITUACION PROGRAMATICA.
En el Anexo (18), se entrega el Programa de Trabajo Anual.

En el Anexo (18) se-entrega el Reporte de Avance de Actividades por programa.(19).

Il. SITUACION PRESUPUESTAL.
En el Anexo (18) se muestra el presupuesto anual asignado a la (23) del Congreso de la Ciudad de México
por un monto de (20) y autorizado-mediante oficio(21), asi-como-el-calendario-de dicho presupuesto. -----

En el Anexo (18) se presenta el informe del corte del Cierre Presupuestal al (21).

En el Anexo (18) se presenta la modificacion al presupuesto-autorizado por la Comision (23) del Congreso
de la Ciudad de México, segun oficio (24), asi como copia del oficio (25) mediante el cual se solicité a la
Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México, la ampliacién liquida del presupuesto
correspondiente al mes de (24).

En el Anexo (18) se hace entrega de las Ultimas conciliaciones contables de las (23) del Congreso de la
Ciudad de México, de los meses de (27), mismas que fueron realizadas con la (28) no existiendo
diferencias que hacer constar.

I1l. ESTADOS FINANCIEROS.
En el Anexo (18) se entregan los estados financieros de la (1) del Congreso de la Ciudad de México al (33)
que incluye el Estado Financiero y el Balance General correspondiente (34).
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IV. RECURSOS FINANCIEROS.
1. GASTOS DE OFICINA.
En el Anexo (18) se entrega el reporte de (35) asignado a la (1) del Congreso de la Ciudad de México, con
un importe total de (34) y que se analiza por separado en el Anexo (18).
En el Anexo (18) se entrega la comprobacion de (32) asignado a la (1) del Congreso de la Ciudad de
México.
2. BANCOS.
Los saldos en bancos al (33) ascienden a la cantidad de (37), segun los estados de las cuentas bancarias.
Por lo que corresponde a la cuenta de (35) nimero (36) el saldo asciende a (34). El estado de cuenta de
(35) nimero (36) el saldo asciende a (34), segun Anexo (18). Para la expedicion de cheques de las cuentas
de referencia, se tenian registradas las firmas de los (38) y (38), quienes firmaban mancomunadamente.
En razon de la presente entrega, se procedi6 a solicitar su cancelacién y a registrar en su lugar las de los
(39) y (39), segun oficio (42), del cual se incluye el acuse de recibo en el mismo Anexo.
En este acto se entrega conforme a la relacién contenida en el Anexo (18), tanto los talonarios/pdélizas de
cheque utilizados hasta el (43), como los que se encuentran sin.uso.
A la fecha de suscripcién de la presente Acta, el Gltimo cheque expedido por los responsables del manejo
de la cuenta bancaria es el (44), a favor de (45), por un importe de (46). Asimismo se entrega (47) cheques
sin utilizar que son del (50) al(50).
3. CHEQUES Y EFECTIVO EN PODER DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
A la fecha de la presente entrega, existen en poder de la (51), (52) cheques pendientes de entregar a los
beneficiarios que se relacionan en el Anexo (20), cuyo importe total asciende a (53). Asimismo, en este
acto se hace entrega de (54) que existe en efectivo en dicha Unidad, para los compromisos que se
mencionan en el Anexo (18).
4. INVERSIONES EN VALORES, TITULOS O PLAZOS PREESTABLECIDOS.
Se hace constar que la (1) del Congreso de la Ciudad de México, suscribié contrato de inversién con la
Institucion (53), con nimero de cuenta (54), cuyo-importe del saldo al (55) es de (56). El (4) hace costar
gue no existen recursos cobrados por cuenta de terceros, ni recursos originados por otras causas. ---------
5. CAMBIO DE REGISTRO DE FIRMAS.
Se hace costar que se ha realizado el cambio de los registros de firmas para la autorizacion de Cuentas
por Liquidar Certificadas, segun oficio (57) que se entrega en el Anexo (18).

V. RECURSOS MATERIALES.
A la fecha de la presente ‘Acta se entrega como Anexo (18) la relacién de tarjetas de vales de gasolina
pendientes de entregar al (59) que obran en el poder de la (61).
En el Anexo (18), se entrega la relacion-del'Resguardo-del-Activo Fijo-asignado-a esta unidad para llevar
a cabo los programas normales, y los especiales que le han sido encomendados, asi como la liberacién
del mismo.
Por su importancia se hace constar de manera especial lo siguiente:
1. Todos los bienes integrantes del activo fijo se encuentran debidamente identificados con namero de
inventario, conforme alas normas vigentes y los resguardos originales obran en poder de la Subdireccién
de Inventarios de la Direccién General de Servicios.
2. El mobiliario, equipo e instrumentos y aparatos, se encuentran en las instalaciones del Congreso de la
Ciudad de México, completo e inventariado.
3. Vehiculo. En el Anexo (18), se incluye la baja del vehiculo asignado a esta unidad administrativa. -------
4. Las obras de arte y decoracion propiedad del Congreso de la Ciudad de México que se encuentran en
la (unidad administrativa o area), se detallan en el Anexo (18).
5. Los libros, manuales y publicaciones asignados a la unidad administrativa o elaborados por ésta durante
el desarrollo de sus actividades o en programas especiales, se detallan en el Anexo (18) y se encuentran
fisicamente en (60).
6. Existencias en almacén.
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La relacién contenida en el Anexo (18) muestra las existencias de materiales de oficina en esta (unidad
administrativa o area), a la fecha de la entrega.
7. Contratos Diversos.
En el Anexo (18), se detallan los contratos suscritos a nombre de la Oficialia Mayor, sefialandose los que
estan vigentes y los concluidos, asi como el nombre de la (unidad administrativa o area) que esta a cargo
de su seguimiento.
El (4) hace constar expresamente que no existen otros compromisos con terceros a cargo de la (1). -------
8. Archivos.
En el Anexo (18), se entrega la relacion de la documentacion que obra en los archivos de la unidad
administrativa o area, en la que se sefala el lugar en que fisicamente se encuentra cada uno de los
documentos descritos.
9. Caja Fuerte.
En sobre cerrado se entrega la combinacién de la caja fuerte existente en esta (unidad administrativa o
area).

VI. RECURSOS HUMANOS.
1. En el Anexo (18), se entrega la plantilla de personal adscrito a la (1), emitida por la Direccion de Recursos
Humanos.
2. En el Anexo (18), se entrega la relacion de los expedientes y registros de personal adscrito al Congreso
de laCiudad de México y la plantilla de personal correspondiente al (1), que contiene los nombres, R.F.C.,
categoria, clave, puesto, sueldo, sobresueldo, compensaciones y demas remuneraciones otorgadas. En
el Anexo (18) se entrega el Dictamen de la Estructura Organica, Puestos Homaologos y puestos Autorizados
ala (1) del Congreso de la Ciudad de México y el resumen de las plazas vacantes, que se presenta en el
Anexo (18). A la fecha de la presente Acta se entrega como Anexo (18), copia de la ndmina pagada al (62)
y el proyecto de lo que se debe pagar al (63). Por tltimo en el Anexo (18), se entrega la relacion de tarjetas
devales de despensa y alimentos pendientes de entregar (64) que obran en el poder de la (65). --------=---

VIl. SISTEMA DE DATOS PERSONALES.
A través del Anexo (18) se hace entrega del Documento de Seguridad correspondiente al sistema de datos
personales denominado (66) registrado ante el INFOCDMX.

VIII. SISTEMAS INFORMATICOS.
En sobre cerrado, se hace entrega de los usuarios y contrasefias de los sistemas informaticos (Sistema
de Contabilidad Presupuestal, Sistema Electrénico de Votaciéon y Asistencia, Sistema Integrador de
Informatica Parlamentaria, entre otros), que la persona servidora publica que entrega tenga a su cargo,
cuyo contenido verifica en-este-Acto la persona servidora publica que recibe:.
En el Anexo (18), se entrega copia del Acta de Entrega-Recepcién mediante la cual la persona servidora
publica que entrega, recibio los usuarios y contrasefias de los sistemas informaticos que tenga a su cargo.

IX. INFORME DE ASUNTOS EN TRAMITE.
Mediante Anexo (18), se entrega la relacién de asuntos en tramite, y estado que guardan los mismos. ----

X. OTROS HECHOS.
El (4) manifiesta bajo protesta de decir verdad, que todos los datos asentados en la presente Acta de
Entrega-Recepcion son ciertos y que ha proporcionado sin omision alguna todos los elementos necesarios
para la formulacién de ésta. También declara que todos los pasivos de la (1) que estuvo a su cargo,
guedaron incluidos en el capitulo correspondiente y que no fue omitido ningdin asunto o aspecto importante
relativo a su gestion.

XI. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.
Se hace del conocimiento de las personas servidoras publicas que participan en este acto que existen
hechos o actos de la naturaleza, del hombre o incluso actos de autoridad que pueden ocasionar la
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imposibilidad de dar cumplimiento a las obligaciones como persona servidora publica, razén por la cual,
en caso de suceder alguna de ellas, previa valoracién por parte de la Contraloria Interna, asi como del
cumplimiento de determinados requisitos, como pudiera ser una declaratoria de emergencia por desastre
natural o de salud, se considerara que la presente acta se suscribié en tiempo y forma, en el entendido
gue a partir de la suscripcion de la misma se empiezan a correr los términos legales para las
manifestaciones que en derecho correspondan de cada una de las partes, salvo que existiera suspension
de términos sefialados por autoridad competente en la materia.

Los (67) Anexos que se mencionan en esta Acta forman parte integrante de la misma y se firman todas
sus fojas, para su identificacion y efectos legales a que haya lugar, por el (4) y el (6).

La presente entrega, no implica la liberacién alguna de las responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar con posterioridad por la autoridad competente.

El (6), recibe con las reservas de la Ley, del (4) todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido-de la presente Acta y sus Anexos.

Se hace del conocimiento de la persona servidora publica que recibe que la verificacién del contenido de
la presente acta deberé hacerse enunplazo no mayor de quince dias habiles contados a partir de la fecha
de lafirma de la presente, en caso de solicitar ampliacién del plazo en relacién al volumen de la informacién
o de los bienes comprendidos dentro de la presente Acta, debera solicitarlo por escrito, a la Contraloria
Interna, misma que se reserva el derecho de la autorizacién de la prorroga. Asimismo la Contraloria Interna
debera hacer del conocimiento de la persona servidora publica que entrega, que podra ser requerido para
proporcionar la informacién y documentos adicionales que se le soliciten.

En este acto, el representante de la Contraloria informa a (los)(4) y (6) que deberan presentar su
Declaracion de Situacion Patrimonial conforme lo establece la Ley de Responsabilidades Administrativas
de la Ciudad de México, que textualmente en su articulo 33 menciona: “La declaracion de situacion
patrimonial debera presentarse en los siguientes plazos: I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes: a) Fecha de ingreso al servicio publico por primera vez; y b) Fecha de reingreso al
servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusion de su ultimo encargo; lll. Declaracion
de conclusién del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusién. -------------------

El Congreso de la Ciudad de México a través de la Contraloria Interna es el Responsable del tratamiento
de los datos personales. que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos
Personales denominado “Sistemade datos personales-dela Direccion-de Situacion Patrimonial de la
Contraloria Interna del Congreso de la Ciudad de México”.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad identificar fehacientemente a los
servidores publicos que actian en las diversas diligencias administrativas a ‘cargo de la Direccion de
Situacion Patrimonial;'como son las actas entrega recepcién, al momento de la recepcién de diversos
formatos de declaraciones patrimoniales, de intereses y fiscal, los datos recabados seran utilizados
exclusivamente para la integracion de expedientes personales de las personas servidoras publicas que
laboran en el Congreso de la Ciudad de México y podran ser transferidos a la Comisién de Derechos
Humanos de la Ciudad de México para la investigacion de quejas y denuncias por presuntas violencias a
los derechos humanos; al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México para la sustanciacion de los Recurso de
Revision, Recursos de Inconformidad, Procedimientos de Verificacién y para determinar el probable
incumplimiento la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados de la
Ciudad de México; a los Organos Jurisdiccionales Locales y Federales para la sustanciacion de los
procedimientos jurisdiccionales tramitados por ellos; a los Organos de Control para la realizacion de
auditorias o realizacion de investigaciones por presuntas fallas administrativas, y a la Auditoria Superior de
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la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de fiscalizacién.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de
Transparencia del Congreso de la Ciudad de México ubicada en calle Gante, niumero 15, tercer piso,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, con nimero telefénico 51301900 Extension 3363 en el
horario de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas, de lunes a jueves y los viernes de 09:00 a 15:00 horas.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede ‘acudir directamente a la Unidad de Transparencia o
ingresar a la pagina https://www.congresocdmx.gob.mx/transparencia-2/

Asimismo, se les informa que sus datos no podran ser difundidos, salvo las excepciones previstas en la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, por lo
gue el representante de la Contraloria Interna pregunta a los presentes si otorgan 0 no su consentimiento
para hacer publico sus datos, a lo que los presentes responden:

NOMBRE SI NO
Persona servidora publica que entrega (4)
Persona servidora publica que recibe (6)
Testigo (12)
Testigo (22)
Representante de la Contraloria Interna (15)

El representante de la Contraloria hace constar que su participacion e intervenciéon consistié Unica y
exclusivamente en vigilar que la presente acta se haya elaborado conforme a la normatividad aplicable;
por lo que el contenido de los datos vertidos es responsabilidad exclusiva de quien los consigna. -----------

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y sin mas que agregar, se da por concluida a las (69) horas, del dia (70), y
se firma para todos los efectos legales en todas sus fojas, al margen y al calce, por las personas que en
ella intervienen.

ENTREGA RECIBE

(4) (6)

POR LA CONTRALORIA INTERNA

(15)

www.congresocdmx.gob.mx
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TESTIGOS DE ASISTENCIA

(12) (12)

LOS FIRMANTES DE ESTA ACTA, PARTICIPAN EN LA ENTREGA RECEPCION DE (1) QUE REALIZA
EL C.(4) AL C. (6), SUSCRITA EL DIA (70).

LA PRESENTE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION CONSTA DE (67) ANEXOS, DE UN TOTAL DE (71)
FOJAS UTILES INCLUYENDO ESTA ACTA Y EL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL, AS| COMO DE
(72) DISCOS COMPACTOS O USB.

www.congresocdmx.gob.mx
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Congreso de la Ciudad de México a través de la Contraloria Interna, con domicilio en Gante ndmero 15,
Cuarto Piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México, es el Responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el “Sistema de
datos personales de la Direccién de Situacion Patrimonial de la Contraloria Interna del Congreso de
la Ciudad de México” con fundamento en los articulos 7°, apartado E, numerales 1y 4 de la Constitucion
Politica de la Ciudad de México; 9, 12, 13,14, 17,18, 19, 20, 21, 23, fracciones X, Xll y 36 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; 97 de la Ley
Organica del Congreso de la Ciudad de México y 499, fracciones XIV, XVI y XVIII del Reglamento del
Congreso de la Ciudad de México.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de identificar fehacientemente a los
servidores publicos que actian en las diversas diligencias administrativas a cargo-de la Direccion de
Situacién Patrimonial; como son las actas entrega recepcion, al momento de la recepciéon de los formatos
de declaracion patrimonial, de intereses y de la constancia de presentacion de la declaracion-fiscal, los
datos recabados seran utilizados exclusivamente para la integracion de expedientes personales de los
servidores publicos que laboran en el Congreso de la Ciudad de México.

Paralas finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales: nombre, género, fecha
de nacimiento, domicilio, entidad federativa, municipio, localidad, firma, fotografia, clave Unica de registro
de poblacién (CURP), clave de elector, clave OCR, cédigo QR, estado civil, nUmero de pasaporte, lugar de
nacimiento, nacionalidad, teléfono celular, teléfono particular, clave del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), fotografia, matricula del Servicio Militar Nacional, teléfono de emergencia, nombre del conyuge y
de los descendientes, edad del conyuge y de los descendientes, sexo del conyuge y de los descendientes,
documentos de reclutamiento y seleccidn, nombramiento, incidencia, capacitacién, actividades
extracurriculares, referencias laborales, referencias jpersonales, solicitud de empleo, hoja de servicio y
demas anélogos, bienes muebles e inmuebles, informacién fiscal, historial crediticio, ingresos y egresos,
cuentas bancarias, seguros, fianzas, servicios contratados, referencias personales y deméas analogos,
trayectoria educativa, calificaciones, titulos, cédula profesional, certificados y reconocimientos; los cuales
tendran un ciclo de vida de seis afios.

Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion, de sus datos
personales (derechos ARCQ), asi como la revocacion del consentimiento directamente ante la Unidad de
Transparencia del Congreso de la Ciudad de México, ubicada en calle Gante, nimero 15, tercer piso,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de-México-con-nimero telefénico 51301900
Extensiéon 3363, en el horario de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas, de lunes a jueves y los viernes
de 09:00 a 15:00 horas o bien, a través del Sistema INFOMEX (www.infomexdf.org.mx) o la Plataforma
Nacional de Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o en el correo electrénico
unidad.transparencia@congresociudaddemexico.gob.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puede acudir a la Unidad de
Transparencia, enviar un correo electronico a la direccidon antes sefialada o comunicarse al TEL-INFO
(56364636).

www.congresocdmx.gob.mx
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Instructivo de llenado del formato del Acta de Entrega-Recepcion (CI-SLR-DSP-26-01).

No. Campo Debe Anotarse
Comisién o Comité, area o
1. Unidad Administrativa u Nombre del area de adscripcion.
drgano técnico
2. Hora Con letra la hora en la que se inicia el levantamiento del acta.
Con letra el dia, mes y afio en que se inicia el levantamiento
3. Fecha
del acta.
4, Persona servidora pablica Nombre completo de la persona que entrega.
gue entrega
5. Puesto Nombre oficial del puesto que ocupd la persona que entrega.
6. Posegiia serwdgra publica Nombre completo de la persona que recibe.
que recibe
Nombre del puesto de la persona que efectud la designacion.
En caso de que la persona designada sea quien ocupara el
puesto, se sefialara: “para ocupar a partir del (con letra el dia,
7. Empleo, cargo o comision | mes y afo) en que surte efectos el nombramiento.” En ‘caso
deque la persona designada no sea quien ocupara el puesto,
se senalara “para recibir provisionalmente los asuntos y
recursos del area correspondiente”.
Usara el término “ocupar” en caso de haber sido nombrado o
8. Nombrado o desighado bien el término “recibir’ para el caso en que sélo haya sido
designado para recibir provisionalmente.
. El ndmero de oficio 0 acuerdo emitido por la Unidad
9. Oficio o acuerdo . . \. )
Administrativa o la Comision de Gobierno.
10 Fecha de nombramiento o | Con letra dia, mes y afio a partir de cuando surta efectos el
' designacion nombramiento o designacion para recibir.
Nombre oficial del puesto que ocupé la persona que entrega
11. Puesto 1 .
0 aguélla obligada a entregar.
12. Testigos Nombre completo de las personas que fungen como testigos.
13 Area de adscripcion-del Nombre del-areaala que se-encuentra adscrito el testigo.
' testigo
14 Empleo, cargo.o.comision...| Nombre oficial del puesto.que ocupa el testigo.
) del testigo
15. Representante Nombre del representante de la Contraloria Interna.
16 Numero de oficio de Con numero, el nimero del oficio por el que se designé al
) designhacion representante de la Contraloria Interna.
17 Fecha del oficio de Con letra, el dia, mes y afio en que se emitié el oficio de
) designacion designacion.
18. NGmero de anexo Con nimero y letra, el nimero progresivo que corresponda a
cada anexo.
19, Periodo de avance Con _ num,ero y Iet_ra (del al) dia, mes y afio de inicio y
terminacién del periodo que comprenda el avance.
20. Cantidad Con nimero y letra cantidad.
21 Fecha oficio presupuesto Con nL’m_le,ro y letra, el nimero y la fecha del oficio por el que
se autorizo el presupuesto anual.
29 Mes del cierre de El mes hasta el cual se presenta el cierre del presupuesto.
] presupuesto
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L Nombre de la comisiéon que autorizé la modificacién del
23. Comision
presupuesto.
Con nimero y letra, el nUmero y la fecha del oficio por el que
24, Oficio de comisién la comision de que se trate, autorizé la modificaciéon del
presupuesto.
- L Con numero y letra, el nimero y fecha del oficio por el que se
25. Oficio de solicitud P rey y ; =10y Iclo porelq
solicito a la Secretaria de Finanzas, la ampliacion liquida.
26. Mes de ampliacion Mes en el que se haya autorizado la ampliacion liquida.
e Nombre de los meses a los que correspondan las
27. Meses de conciliacion o
conciliaciones presupuestales.
28. Area de conciliacion Nombre del &rea con la que se realiz6 la conciliacién.
29 Meses de conciliacion Nombre de los meses a los que correspondan las
) interna conciliaciones internas Contables-Presupuestales.
Con letra el dia, mes y afio que corresponda a la fecha en
30. Fecha de entrega y q P
gue se entrega.
. n namero y letra, el | ficin ign
31 Gastos asignados Co, umero y letra, el tota de gastos de oficina asignados a
las areas administrativas.
Con namero vy letra, la suma-total en pesos y centavos, de
32. Total gastos - : . 7, .
gastos de oficina asignados alas areas administrativas.
33. Fecha de corte Con letra, el dia, mes y afio que corresponda al tltimo corte.
Con namero y letra, la suma total en pesos y centavos, de
34. Total saldos Y b y
saldos en bancos a la fecha del acta.
L . Nombre de la institucion bancaria en la que se maneja la
35. Institucion bancaria
cuenta.
36. Cuenta bancaria Con numero y letra el nimero de la cuenta bancaria.
Con ndmero y letra el monto de la cuenta a la fecha en que
37. Monto de cuenta y q
se entrega.
38 Personas servidoras Nombres y cargos de las personas cuyas firmas estaban
) publicas registradas registradas para firmar cheques hasta la fecha de la entrega.
Personas servidoras Nombre y cargo de las personas cuyas firmas se registraron
39. publicas que expiden para la expedicion de cheques, a partir de la entrega.
cheques
. Nombres 'y cargos de las personas cuyas firmas se
Personas servidoras . . s X
40. S . registraran para firmar cheques a partir de la fecha de la
publicas registrados
entrega.
Personas servidoras Nombre y cargo de las personas cuyas firmas se registraran
41. publicas que expiden para la expedicion de cheques, a partir de la entrega.
cheques
Con ndmero y letra, el nimero y fecha del oficio emitido por
42. Oficio de notificacion la Unidad Administrativa para notificar el cambio de firmas de
la institucion.
43. Fecha ultimo cheque Con letra, el dia, mes y afio en que se utiliz6 el dltimo cheque.
. - Con numero vy letra, el nUmero que corresponda al ultimo
44. Numero altimo cheque =ro y q P
cheque utilizado.
L Nombre de la persona fisica o moral a favor de quien se
45. Nombre Gltimo cheque nbre de 'a p q
expidid el ultimo cheque.
i Con numero y letra, el monto en pesos y centavos del Ultimo
46. Monto ultimo cheque cheque y P y
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a7 Cheques sin utilizar C_on ndmero y letra, el nimero de cheques que se entregan
sin utilizar.
48, Primer y ltimo cheque Con namero y letra el nimero Q¢I primer y del Gltimo de los
cheques que se entregan sin utilizar.
< Nombre del &rea administrativa que tiene en su poder los
49, Area responsable
cheques.
Con numero vy letra, la cantidad de cheques pendientes de
50. Cheques pendientes entregar a los beneficiarios de éstos, y que obren en poder
de (44).
51 Monto cheques pendientes Con numero y Ietra, en pesos y centavos, el |mpqrte_3 total de
los cheques pendientes de entregar a los beneficiarios.
Con numero y letra, en pesos y centavos, el importe total del
52. Efectivo existente efectivo existente. En su caso, pondra que se hace constar
gue no existe efectivo en el area que entrega.
53. Institucién bancaria Nombre de la institucion bancaria.
54. Cuenta de inversion Con numero y letra, el nimero de cuenta de inversion.
55. Fecha del saldo Con letra, el dia, mes y afio del saldo.
56, Saldo total Con.numero y letra en pesos 'y centavos el importe total del
saldo a la fecha de entrega.
- L. Con niimero vy letra, el nUmero y la fecha del oficio por el que
Oficio de cancelaciénde . . !
57. firdas se cancelaron las firmas registradas y se autorizaron las
nuevas.
58, Fecha de entrega Con‘letra, el dia, mes y afio que corresponda a la fecha de la
entrega.
Arearesponsable de la(s) Nombre del area administrativa que tiene en su poder la(s)
59. tarjeta(s) de vales de tarjeta(s) de vales de gasolina.
gasolina
.. 8B Nombre de la oficina y ubicacién del mueble o archivo en que
60. Ubicacién fisica g
se encuentran fisicamente.

61. Fecha de entrega Con letra, el dia, mes y afio dela fecha en que se entrega.
62. Fecha Gltima némina Cpn_letra, el dia,.mes.y afio que corresponda a la ultima
noémina pagada.

63. Fecha némina-a pagar Conletra, el dia, mesy afio que corresponda a la némina que
debe pagarse.
64. Fecha de entrega Con letra, el dia, mes y afio que corresponda a la fecha de la
entrega.
Arearesponsable de la(s) Nombre del area administrativa que tiene en su poder
65. tarjeta(s) de vales de la(s)tarjeta(s) de vales de despensa y alimentos.
despensay alimentos
Nombre del sistema de datos personales registrado ante el
66 Sistema de datos Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
’ personales Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México.
67. Total de anexos Con nimero y Ietra.gl total de anexo que comprende el Acta
de Entrega-Recepcion.
68. Fundamento Fundamento juridico correspondiente.
69. Hora de conclusioén Con letra, la hora en que se concluye el Acta.
70. Fecha de conclusion Con letra, el dia, mes y afio en que se concluye el Acta.
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Con namero v letra el total de fojas ltiles (Acta, Anexos y el

L Fojas Aviso de Privacidad).
Con numero v letra el total de dispositivos electrénicos que
72. Dispositivos electrénicos se entregan (discos compactos, usb, o algun otro, se debe

especificar)
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