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. Introduccion

El Congreso de la Ciudad de México es el érgano de gobierno de la Ciudad de Mexico
responsable de realizar la funcion legislativa en las materias expresamente determinadas
por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y por la Constitucion Politica
de la Ciudad de México. Las atribuciones y funciones definidas por las leyes para la Unidad
de Estudios son trascendentales para apoyar y fortalecer la funcion legislativa en las
materias hacendaria y presupuestal.

El presente Manual de Politicas y Procedimientos desarrolla y hace explicitos sus
procedimientos, considerando las nuevas configuraciones y funciones, en el contexto de la
transformacion de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal a Congreso de la Ciudad de
México. Un elemento determinante de esta transformacién se establece al quedar definida
en la propia Constitucién Politica de la Ciudad de México el mandato de que “El Congreso
de la Ciudad de México contara con una Oficina Presupuestal, con caracter de 6rgano

especializado con autonomia técnica y de gestion, a cargo de integrar y proporcionar
informacion y estudios objetivos para contribuir al cumplimiento de sus facultades en

materia hacendaria.” (Articulo 29. Apartado E, numeral 8)

En el capitulo X de la Ley Organica denominado “De la Unidad de Estudios de las FinanzasL \
Publicas” se establece que la Unidad de Estudios “es el 6rgano de apoyo técnico de
caracter institucional y no partidista, integrado por especialistas en el analisis, organizacion \ j\

y manejo de informacion relacionada con las finanzas publicas de la Ciudad de México”.

(articulo103)

Y en el tercer parrafo del mismo articulo sefiala que “La Unidad de Estudios... contara con
una Oficina Presupuestal”.

En el Reglamento del Congreso de la Ciudad de México (RCCM), Seccién Novena, articulos
523 a 525 se definen con mas precision los atributos, funciones y caracteristicas de la

misma.

Dentro del marco general, es en el presente documento que se establecen las nuevas
politicas y procedimientos, precisando las responsabilidades especificas de cada uno de
los integrantes de la estructura organica definida en el correspondiente Manual de
Organizacion.
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Con la finalidad de hacer patente la igualdad de género en el presente documento, se
entendera que los puestos de estructura, dreas y denominaciones, se referencian de
manera genérica cuando quien ostente los mismos sean mujeres u hombres. Lo anterior
de acuerdo con el articulo 4°. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulo 17 de la Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres, y el articulo 31,
fraccion IV de la Ley de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres de la Ciudad de
México.

Con fundamento en el articulo 298 fraccion VI del Reglamento del Congreso de la Ciudad
de México, le corresponde al Comité de Administracién expedir los manuales de
organizacion y procedimientos de las unidades administrativas, con lo cual se formaliza su
expedicion.
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Marco juridico

Federal

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
)

)

K)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Deuda Publica

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Planeacion

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Cadigo Fiscal de la Federacion (Ejercicio fiscal correspondiente)

Ley de Ingresos de la Federacién (Ejercicio fiscal correspondiente)
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion (Ejercicio fiscal
correspondiente)

De la Ciudad de México

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

)

)
K)

)

Constitucion Politica de la Ciudad de México

Ley Organica del Congreso de la Ciudad de México

Ley Orgéanica de Alcaldias de la Ciudad de México

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México

Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México

Ley de Fiscalizacién Superior de la Ciudad de México

Cddigo Fiscal de la Ciudad de México (Ejercicio fiscal correspondiente)

Ley de Ingresos de la Ciudad de México (Ejercicio fiscal correspondiente)

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México (Ejercicio fiscal
correspondiente)

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México

Reglamento del Congreso de la Ciudad de México

m) Manual de Presupuestacion para la formulacion del anteproyecto de Presupuesto

de Egresos (Ejercicio fiscal correspondiente)
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“Todas las referencias en ordenamientos juridicos que en el presente documento se hagan
respecto al Distrito Federal son aplicables a la Ciudad de México”.

IV. Objetivo del Manual

Establecer las politicas generales y los procedimientos de las areas que integran la Unidad
de Estudios de Finanzas Publicas, con el propdsito de dar a conocer a las y los legisladores,
comisiones y comités y grupos parlamentarios, asi como a las y los servidores publicos del
Congreso de la Ciudad de México, los objetivos, politicas especificas y el alcance de cada
uno de los procedimientos, precisando las actividades y su vinculo con los servidores
publicos responsables de realizarlas, proporcionandoles herramientas que faciliten el
cumplimiento de las funciones asignadas en el Manual de Organizacion.
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V. Politicas Generales

La Unidad de Estudios de Finanzas Publicas auxiliara y asesorara a los diputados(as),
comisiones y grupos parlamentarios mediante estudios, investigaciones, analisis e informes
propios o de terceros, en materia de finanzas publicas de la Ciudad de México, apegandose
a las siguientes politicas:

1. Sus atribuciones y funciones para servir al Congreso de la Ciudad de México estan
definidas por las leyes y normas vigentes que lo regulan, asi como por su Manual de
Organizacion. Es obligacion de las y los servidores publicos integrantes de la UEFP
respetar los ordenamientos legales en todo momento.

2. Es un 6rgano técnico de caracter no partidista, con autonomia técnica y de gestion.

a)

b)

El caracter no partidista del trabajo de la UEFP esta definido por la no
subordinacion ni sesgo de los analisis, estimaciones, estudios e
investigaciones que realiza, a las preferencias politicas de los legisladores
integrantes de los grupos parlamentarios de los partidos politicos, las
comisiones, 0 en lo individual; como tampoco debe sesgarse por la opiniéon
de institucidbn gubernamental o persona alguna. Este principio orienta la
necesaria objetividad y profesionalismo de las actividades que realiza, lo cual
se expresara con nitidez en la imparcialidad de los informes, opiniones,
documentos y publicaciones que entrega a los legisladores (as), comisiones
y grupos parlamentarios, y, en su caso, a la opinion publica.

Autonomia técnica consiste en que decide con independencia y un riguroso
soporte profesional, la metodologia para afrontar las tareas de analisis,
estimaciones, estudios e investigaciones que realice. E igualmente decide con
autonomia la forma de presentarlos a las comisiones, grupos parlamentarios,
diputados, diputadas, servidoras y servidores publicos del Congreso, o0 a la
opinién publica, cuando sea el caso.

Autonomia de gestidn consiste en que decide con independencia su forma de
organizar el trabajo profesional para atender las funciones establecidas, con
el propésito de lograr las metas definidas, siempre dentro del marco de las
politicas generales y recursos presupuestales asignados por el Congreso.
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3. Profesionalismo: las tareas que realiza se llevardn a cabo con el maximo rigor

técnico. Los analisis, estimaciones, estudios e investigaciones que realiza estaran
siempre soportadas por los mejores criterios técnicos disponibles, bien reconocidos
por las disciplinas que se involucran en sus actividades, tales como Economia,
Derecho, Ciencias Politicas, Administracion Publica, Contabilidad, Estadistica,
Matematicas, Técnica Legislativa, etcétera. El esfuerzo cognitivo se realiza con un
enfoque multidisciplinario. Igualmente se aprovecha la mejor informacién disponible
y se realizaran las estimaciones que la refuerzan.

. Transparencia_metodolégica. Los productos del trabajo de la UEFP contendran
siempre una vitrina metodologica que hara explicitos y visibles los métodos y
razonamientos con los cuales son obtenidas las estimaciones y conclusiones; y se
detallaran con claridad las fuentes, alcances y limitaciones de la informacién
estadistica utilizada y la informacién de otra naturaleza incluida en los entregables.

. Transparencia en la publicidad de los trabajos realizados y sus resultados. En el
marco de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, se actia acatando y respetando las normas,
instancias, procedimientos y jerarquias definidas por las leyes aplicables, para la
publicidad de los trabajos realizados y de los resultados obtenidos por la UEFP,
como Unidad Administrativa del Congreso de la Ciudad de México.

Equidad en el trato a grupos parlamentarios, comisiones, legisladores y legisladoras.
Se atienden las solicitudes y requerimientos de apoyo de las y los legisladores,
respetando el orden cronolégico en que son presentados los mismos; salvo aquéllas
en que las circunstancias hagan aconsejable dar prioridad a casos especificos que
lo justifiquen. La persona titular de la UEFP asumird esta responsabilidad.
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VI. Procedimientos

VI.1 UEFP-01-01 Respuesta a la solicitud de estimacién de impacto
presupuestal de iniciativas legislativas.

A. Objetivo especifico
. Responder a las solicitudes de estimacion del impacto presupuestal de
las iniciativas legislativas en proceso de dictamen, turnadas a la UEFP

por las comisiones legislativas, grupos parlamentarios, diputados y
diputadas.

B. Organos y unidades administrativas que participan

o Comisiones Legislativas, Grupos Parlamentarios, Diputados y Diputadas

o Unidad de Estudios de Finanzas Publicas

. Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Ingresos

. Jefatura de Departamento de Ingresos Propios y Remanentes

. Jefatura de Departamento de Ingresos de Origen Federal y Financieros

. Subdireccion de Andlisis y Proyeccion de Egresos

o Jefatura de Departamento de Dependencias, Entidades, Organismos y
Servicio de Deuda

. Jefatura de Departamento de Alcaldias, Organos de Gobierno y
Autonomos

o Subdireccion Oficina Presupuestal, Consultas y Capacitacion

. Jefatura de Departamento de Respuestas, Informacion y Capacitaciéon

CCDMX-PP-UEFP-02 PAGINA 10 DE 38
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C. Glosario de términos

Término

de
de

Solicitud
estimacion
impacto
presupuestal de
iniciativas
legislativas

Estimacién de
Impacto

Presupuestal

Definicién

Es el requerimiento de informacion especializada, referida a temas de
caracter presupuestal, que turnan a la UEFP mediante escrito las
Comisiones Legislativas, los Grupos Parlamentarios o los Diputados y
Diputadas, como parte del proceso de dictamen de las iniciativas
presentadas, con el fin de conocer la mejor estimacion del impacto
presupuestal que tendran las iniciativas en caso de aprobarse.

Es el mejor céalculo posible, con la informacion disponible, que realiza
la UEFP a peticion de las Comisiones, los Grupos Parlamentarios,
Diputados y Diputadas, con el objeto de conocer el costo presupuestal
que tendran las iniciativas sometidas a dictamen, en caso de
aprobarse.

D. Politicas especificas

El control y seguimiento de las solicitudes recibidas y, de su atencién por parte
de la UEFP, asi como de sus unidades administrativas, se realiza por la
Secretaria Técnica a través del control de respuestas disefiada para el efecto en
el formato CRSIP-UEFP-01-01.

La estimacién del impacto presupuestal de las iniciativas turnadas a la UEFP se
realiza apegada a los lineamientos definidos en el formato FIP-UEFP-01-02.

En caso de ser necesario, la UEFP realiza consultas con las Comisiones
Legislativas, Grupos Parlamentarios, Diputados y Diputadas promoventes de las
iniciativas en proceso de dictamen, para precisar aspectos de la solicitud que no
sean suficientemente claros.

1.1. En todo momento se garantiza el derecho de los legisladores y las
legisladoras de emitir observaciones a las estimaciones realizadas por
la UEFP vy, de solicitar precisiones o la profundizacion de los estudios
que se le presenten.

CCDMX-PP-UEFP-02
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E. Descripcion del procedimiento

Nombre del procedimiento: Respuesta a la solicitud de estimacion de
Impacto presupuestal de iniciativas legislativas

Responsable

Actividad

Registro

Comisiones Legislativas,
Grupos Parlamentarios o
Diputados y Diputadas

Remiten a la UEFP las solicitudes de
estimacién de impacto presupuestal de
las iniciativas en proceso de dictamen,
acompafiadas del proyecto de dictamen
correspondiente.

Oficio de turno a la
UEFP

Secretaria Técnica UEFP

Recibe y registra en el control de
respuestas a las solicitudes de
estimacion de impacto presupuestal.
(Formato 1, base de datos electrénica)

Formato 1

CRSIP-UEFP-01-
01

Titular de la UEFP

Determina la subdireccion que da
respuesta a la solicitud de estimacién
de impacto presupuestal, considerando
la temética de la misma.

Secretaria Técnica UEFP

Remite la solicitud a la subdireccién
determinada por la persona titular de la
UEFP.

Oficio de
remisién/correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion de
Andlisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién  de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Recibe la solicitud y analiza su
contenido.

Acuse de recibo de
Oficio de
remisién/correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion  de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién  de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Determina la Jefatura de Departamento
gue procesa las estimaciones y célculos
requeridos para emitir la respuesta,
siguiendo los lineamientos definidos
para el efecto.

CCDMX-PP-UEFP-02
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Responsable

Actividad Registro

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion  de
Andlisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién  de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

7. Turna la solicitud a la Jefatura de
Departamento seleccionada con las
instrucciones especificas.

Correo electronico

Jefatura de Departamento
de Ingresos Propios vy
Remanentes/Jefatura  de
Departamento de Ingresos
de Origen Federal vy
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno y
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitacion

8. Analiza, recopila y captura la
informacion requerida, realiza los
célculos y estimaciones
correspondientes y genera el
documento denominado Formato de
Impacto Presupuestal (FIP- Se refiere
al documento que contiene la
informacién, calculos, estimaciones y
analisis realizados)

Acuse de recibo
por correo
electrénico.

FIP-UEFP-01-02.

Jefatura de Departamento
de Ingresos Propios vy
Remanentes/Jefatura  de
Departamento de Ingresos
de Origen Federal vy
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno vy
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitacion

9. Turna a la Subdireccion
correspondiente el FIP.

Oficio de
remisién/Correo
electrénico

CCDMX-PP-UEFP-02
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Responsable Actividad Registro

Subdireccién de Analisis y | 10. Recibe el FIP, lo evalla y, segln resulte
Proyeccién de la evaluacion

Ingresos/Subdireccion  de
Andlisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién  de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

10.1. SielFIP no cumple con los requisitos
determinados, se devuelve a la Jefatura
de Departamento para su correccion, | Acuse de recibo de
debiéndose realizar nuevamente 10s | oficio de

pasos 8y 9. Remision/Correo
10.2.  Si el FIP, cumple con los requisitos electronico

requeridos, se aprueba como

documento final y se emite la respuesta

a la solicitud de estimacion de impacto

presupuestal presentada por las o los

legisladores.
Subdireccién de Analisis y | 11. Turna el FIP a la Secretaria Técnica
Proyeccién de para que sea autorizado y firmado por Oficio de
Ingresos/Subdireccion de la persona titular de la UEFP. L
Andlisis y Proyeccion de remision/Correo
Egresos/Subdirecciéon  de electronico
Oficina Presupuestal,

Consultas y Capacitacion

Oficio de
remisién/Correo
electrénico

Secretaria Técnica 12. Recibe el FIP y lo somete a autorizacion
y firma de la persona titular de la UEFP.

Titular 13. Recibe el FIP.

13.1. Siél o latitular no autoriza y no firma
la respuesta, ésta se regresa a la | Oficiode
Subdireccién con las observaciones | remision/Correo
pertinentes, y se retorna al paso 8. electrénico con

observaciones

13.2. Si él o la titular autoriza y firma la
respuesta, ésta se turna a la Comisién, | Oficio de
Grupo Parlamentario, Diputado o | remision/Correo
Diputada solicitante. electrénico

CRSIP-UEFP-01-

Secretaria Técnica 14. Registra como atendida la solicitud de o1

estimaciéon de impacto presupuestal
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Responsable

Actividad

Registro

correspondiente  en el control de
respuestas a las solicitudes de
estimacién de impacto presupuestal.
(Formato 1)

Comision, Grupo
Parlamentario, Diputados y
Diputadas.

15.

Recibe el oficio de respuesta a su
solicitud de estimaciébn de impacto
presupuestal de la iniciativa incluyendo
el Formato de Impacto Presupuestal.

Oficio de remision
con acuse de
recibo. /Correo
electrénico

(FIP-UEFP-01-02)

Fin del Procedimiento

CCDMX-PP-UEFP-02
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F. Diagrama de flujo
Titular de la Subdireccién de
Comisiones IAnéIisislyéch()jyecci_é'n c(lje
i i , . . ngresos/su Ireccion de
Legislativas, G.rUpos Secretaria Técnica Titular Ar?élilsis y Proyeccién de
) Parlament"’_‘r'osf Egresos/Subdireccion Oficina
Diputados y Diputadas Presupuestal, Consultas y

Capacitacién

Inicio

1. Remiten a la UEFP las
solicitudes de estimacion de
impacto presupuestal de las

iniciativas en proceso de
dictamen, acompariadas del

proyecto de dictamen
correspondiente

v

2. Recibe y registra en el
control de respuestas a las
solicitudes de estimacion de
impacto presupuestal

v

3. Determina la subdireccion
que da respuesta a la solicitud
de estimacion de impacto
presupuestal, considerando la
tematica de la misma

v

4. Remite la solicitud a la
subdireccion
determinada por la
persona titular de la
UEFP

h 4

5. Recibe la solicitud y analiza
su contenido.

A 4

6. Determina la Jefatura de
Departamento que procesa las
estimaciones y calculos
requeridos para emitir la
respuesta, siguiendo los
lineamientos definidos para el
efecto.

"
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Jefatura de Departamento Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de Departamento de Ingresos

Titular de la Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Ingresos de Origen Fedral y Financieros/Jefatura de
Ingresos/Subdireccién de Analilsis y Proyeccién de Departamento Dependencias, Entidades, Organismos
Egresos/Subdireccion Oficina Presupuestal, Consultas y y Servicios Deuda/Jefatura de Departamento de
Capacitacion Alcaldias, Organos de Gobierno y

Auténomos/Jefatura de Departamento de
Respuestas, Informacién y Capacitacion

7. Turna la solicitud a la

Jefatura de
@—V Departamento
seleccionada con las
instrucciones especificas

\ 4

8. Analiza, recopila y captura la informacion

requerida, realiza los calculos y
estimaciones correspondientes y genera el
documento denominado Formato de

Impacto Presupuestal (FIP)

v

9. Turna a la Subdireccion
correspondiente el FIP

\ 4

10. Recibe el FIP

¢El reporte
cumple?

A
10.2 Si el FIP cumple con los
10.1. Si el FIP no cumple con los requisitos requisitos requeridos, se aprueba
determinados, se devuelve a la Jefatura de como documento final y se emite la
Departamento para su correccion respuesta a la solicitud de

debiéndose realizar nuevamente los pasos estimacion de impacto

8y9 presupuestal presentada por las o

los legisladores
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Titular de la Subdireccién de Andlilsis y

Proyeccion de Ingresos/ Subdireccion _ Comision,
de Analilsis y Proyeccién de Titular Grupo
Egresos/Subdireccion Oficina Secretaria Parlamentario,
Presupuestal, Consultas y P :
Capacitacion Tecnica Dé?:;?ggao

11. Turnael FIP a la
Secretaria Técnica para
que sea autorizado y
firmado por la persona
titular de la UEFP

v

12.Recibe el FIP y lo
somete a autorizacion y
firma de la persona titular
de la UEFP

13. Recibe el FIP

No Si
¢Larespuesta

cumple?

13.1. Si él o la titular no
autoriza y no firma la 13.2 Siél o la fitular autoriza y
respuesta, ésta se regresa firma la respuesta, ésta se
a la Subdireccion con las turna a la Comision, Grupo
observaciones pertinentes Parlamentario, Diputado o
y se retoma al paso 8 Diputada solicitante
I

15. Recibe el oficio de
respuesta a su solicitud de
estimacion de impacto

P presupuestal de la iniciativa,
v incluyendo el Formato de
Impacto Presupuestal.

14. Registra como atendida la
solicitud de estimacion de impacto

presupuestal correspondiente en el X
control de alas
solicitudes de estimacion de Fin
impacto presupuestal.
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G. Formatos

Cdédigo de registro

Nombre

CRSIP-UEFP-01-01

CONTROL DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE

FIP-UEFP-01-02

IMPACTO PRESUPUESTAL DE INICIATIVAS
LEGISLATIVAS
FORMATO DE IMPACTO PRESUPUESTAL DE

INICIATIVAS LEGISLATIVAS

CONTROL DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE IMPACTO PRESUPUESTAL

DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

No. Nombre de la Diputada o Grupo Comisién No. de Fecha de Fecha de Elaborado No. de Estado
solicitud Diputado (s), Parlamentario oficio recepcion entrega de por: oficio que
Alcaldesa o con el dela la guarda
Alcalde que solicitud respuesta
proponente ingresa al
(s) solicitante
* Se detallara si
corresponde a
un impacto
1 presupuestal,
anélisis
trimestral o
anual o estudio
de finanzas
publicas.
2
3
4
5
7
8

CCDMX-PP-UEFP-02
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FORMATO DE IMPACTO PRESUPUESTAL DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

Nombre de la
Iniciativa
Promotor
Grupo
Parlamentario
Comisidén que la
turna

Recibida
Contestada
Sintesis de la
propuesta:
Planteamiento del
tema a resolver

ESTIMACION DEL COSTO PRESUPUESTAL

Estimacién de
Impacto
Presupuestario
Conclusiones

Esta Unidad de Estudios de Finanzas Publicas queda a su entera disposicidén para cualquier
aclaracion o duda respecto del presente estudio.

ANEXO
COMPARATIVO INICIATIVA CON LEY VIGENTE

Texto vigente Texto propuesto de modificacion

Referencias:
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VI.2 UEFP-01-02 Andlisis del Informe Anual y Trimestral de Finanzas Publicas
y Deuda de la Ciudad de México

A. Objetivo especifico

Atender la solicitud de analisis del informe anual y trimestral de finanzas publicas y deuda
de la Ciudad de México, para conocer el estado que guardan las finanzas publicas en
materia de ingresos, egresos y deuda publica, con el objeto de auxiliar y asesorar a los
diputados, diputadas, comisiones y grupos parlamentarios del Congreso de la Ciudad de
México.

B. Organos y unidades administrativas que participan

e Comisiones Legislativas, Grupos Parlamentarios, Diputados

e Unidad de Estudios de Finanzas Publicas

e Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Ingresos

e Jefatura de Departamento de Ingresos Propios y Remanentes

e Jefatura de Departamento de Ingresos de Origen Federal y Financieros
e Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Egresos

e Jefatura de Departamento de Dependencias, Entidades, Organismos y Servicio
de Deuda

o Jefatura de Departamento de Alcaldias, Organos de Gobierno y Autbnomos
e Subdireccion Oficina Presupuestal, Consultas y Capacitacion
o Jefatura de Departamento de Respuestas, Informacion y Capacitacion
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C. Glosario de términos

Término

Analisis del

trimestral, deuda y de

Cuenta Publica

Acuerdo de Publicacion y

Difusion

Definicién

Es el andlisis de los informes trimestrales que presenta la
Jefatura de Gobierno al Congreso de la Ciudad de
México, para conocer el estado que guardan las finanzas
publicas en materia de ingresos, egresos y deuda
publica. Asi como el analisis del informe anual de Cuenta
Publica del ejercicio fiscal que corresponda, a través del
andlisis de los indicadores econémicos.

Informe

Documento que establece los medios, las
especificaciones y alcances con los que se publicaran y
difundiran los resultados de cada estudio, investigacion,
andlisis e informes generados por la Unidad de Estudios
de Finanzas Publicas.
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D. Politicas especificas

1. Lapersona titular de la Unidad recibira y aprobara la realizacion de los
estudios, investigaciones, analisis e informes solicitados por los
diputados, diputadas, comisiones y grupos parlamentarios.

2. Através de la Secretaria Técnica turnara a las areas correspondientes
de la UEFP la solicitud aprobada de estudios, investigaciones, analisis
e informes, precisando las responsabilidades y calendarios para la
revision y elaboracion final de los entregables.

3. La(s) Subdireccion (es) deberan coordinar la elaboracion de cada
protocolo de investigacion y estudios de la Unidad.

4. El protocolo de estudios o investigacion debera contener como minimo
los siguientes elementos:

e Titulo del estudio o investigacion
e Fecha de elaboracion
e Introduccion
o Motivo del estudio (propésito u objetivo)
o Justificacion (sustento normativo de estudio)
o Objetivos y alcances
e Desarrollo del estudio (capitulado o apartados)
e Consideraciones Finales (Conclusiones o resultados)

5. La persona titular de la Unidad, debera aprobar y validar cada
protocolo de estudios o investigacién de Finanzas Publicas.
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E. Descripcion del procedimiento

Nombre del procedimiento: Analisis del Informe Anual y Trimestral de Finanzas
Publicas y Deuda de la Ciudad de México

Responsable

Actividad

Registro

Mesa Directiva Congreso de

Remiten a la persona titular de la UEFP la
solicitud de analisis anual o trimestral de las

Oficio/Correo

la Ciudad de México Finanzas Publicas y la Deuda. electronico
Recibe y registra en el control de respuestas a
Secretaria Técnica la solicitud de andlisis anual o trimestral de las | CRSIP-01-01
Finanzas Publicas y la Deuda.
Determina las Subdirecciones que dan
) respuesta al andlisis anual y trimestral de las
Titular Finanzas Publicas y la
Deuda.
Remite la solicitud a las Subdirecciones | Oficio de
Secretaria Técnica determinadas por la persona titular de la UEFP. | Remisién/Correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de
Andlisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Reciben la solicitud y analizan su contenido.

Acuse de recibo de
oficio de
remisiéon/Correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccioén de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Determinan las Jefaturas de Departamento que
procesan la informacion y realizaran el andlisis
requerido siguiendo los lineamientos definidos
para el efecto.

Subdireccién de Analisis y
Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de

Turna la solicitud a las Jefaturas
Departamentales seleccionadas con las
instrucciones especificas.

Oficio de
remisiéon/Correo
electrénico
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Responsable

Actividad

Registro

Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Jefatura de Departamento de
Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de
Departamento de Ingresos de
Origen Federal y
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno y
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitacion

9. Recibe y recopila la informaciéon requerida,
realiza el andlisis correspondiente y genera el
documento para su presentacion.

Acuse de recibo de
oficio de
remision/Correo
electroénico.

Documento (informe
o estudio)

Jefatura de Departamento de
Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de
Departamento de Ingresos de
Origen Federal y
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno y
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitaciéon

10. Turna a la Subdireccién correspondiente el
documento de andlisis anual o trimestral, segin
corresponda, de las Finanzas Publicas y la
Deuda.

Oficio de
remisién/Correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccion Oficina
Presupuestal, Consultas y
Capacitacion

11. Recibe el documento final de andalisis.

10.1. Sieldocumento de analisis anual o trimestral de
las Finanzas Publicas y la Deuda no cumple con
los requisitos determinados se devuelve a la
Jefatura de Departamento para su correccion
debiéndose realizar nuevamente los pasos 8 y
9.

Oficio de
remision/Correo
electrénico
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Responsable Actividad Registro
10.2. Si el documento de andlisis anual o
trimestral de las Finanzas Publicas y la Deuda,
cumple con los requisitos requeridos genera el
documento final entregable. Documento
respuesta/Correo
electrénico
Subdirecciéon de Analisis y 12. Turna la respuesta a la Secretaria Técnica para
Proyeccion de que sea autorizado y firmado por la persona | Oficio de
Ingresos/Subdireccion de titular de la UEFP remision/Correo
Andlisis y Proyeccion de electrénico
Egresos/Subdireccion Oficina
Presupuestal, Consultas y
Capacitacién
13. Recibe el documento final entregable y 10 | Oficio de
Secretaria Técnica somete a la autorizacién y firma de la persona | remisién/Correo
titular de la UEFP electrénico
14. Recibe el documento de analisis anual o
trimestral de las Finanzas Publicas y la Deuda,
segun corresponda.
13.1.  Siélolatitular no autorizay no firma el andlisis, | Oficio de
Titular este se regresa a la Subdireccion con las | remision/Correo
observaciones pertinentes y se retorna al paso electronico
8.
13.2. Siélo latitular autoriza y firma el documento
final, este se turna a la Mesa Directiva del
Congreso de la Ciudad de México.
S 15. Recibe el andlisis anual o trimestral de las | Oficio de
Mesa Directiva del Congreso ) . ey
de la Ciudad de México Finanzas Publicas y la Deuda. remspnjCorreo
electrénico con
acuse de recibo
16. Registra como atendido el andlisis anual o
Secretaria Técnica trimestral de las Finanzas Publicas y la Deuda | CRSIP-01-01
en el control de respuestas.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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F. Diagrama de flujo

Mesa Directiva Congreso

Secretaria Técnica

Titular de la Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de

. = Titular Andlilsis y Proyeccion de
de la Ciudad de México Egresos/Subdireccion Oficina
Presupuestal, consultas y
capacitacion
1. Remiten a la persona titular
de la UEFP la solicitud de
andlisis anual o trimestral de las
Finanzas Publicas y la Deuda.
[
4
2. Recibe y registra en el
control de respuestas la
solicitud de andlisis anual o
trimestral de las Finanzas
Piblicas y la Deuda.
[
\4
3. Determina las
Subdirecciones que dan

respuesta al andlisis anual y
trimestral de las Finanzas
Publicas y la Deuda.

\ 4

4. Remite la solicitud a
las Subdirecciones
determinadas por la
persona titular de la

UEFP.

\ 4

5. Reciben la solicitud y
analizan su contenido.

v

6. Determinan las Jefaturas de
Departamento que procesan la
informacion y realizaran el
andlisis requerido siguiendo los
lineamientos definidos para el
efecto.

g
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Titular de la Subdireccion de Andlisis y Proyeccién de
Ingresos/Subdireccién de Analilsis y Proyeccién de
Egresos/Subdireccion Oficina Presupuestal,

consultas y capacitacion

Jefatura de Departamento Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de Departamento de Ingresos
Ingresos de Origen Fedral y Financieros/Jefatura de

Departamento Dependencias, Entidades, Organismos
y Servicios Deuda/Jefatura de Departamento de
Alcaldias, Organos de Gobierno y
Auténomos/Jefatura de Departamento de Respuestas,
Informacion y Capacitacion

especificas.

7. Turna la solicitud a las

Jefaturas
Departamentales
seleccionadas con las

instrucciones

\ 4

8. Recibe y recopila la
informacion requerida,

realiza el andlisis
correspondiente y genera el
documento para su

presentacion.

\ 4

9. Turna a la Subdireccion
correspondiente el documento
de andlisis anual o trimestral,
segun corresponda, de las
Finanzas Publicas y la Deuda.

v

10. Recibe el documento
final de anélisis.

GEl
documento
cumple?

Si

10.1. Si el documento de analisis anual o
trimestral de las Finanzas Publicas y la
Deuda, no cumple con los requisitos
determinados se devuelve a la Jefatura de
Departamento para su correccion
debiéndose realizar nuevamente los pasos 8
yo.

10.2 Si el documento de
andlisis anual o trimestral de las
Finanzas Publicas y la Deuda,
cumple con los requisitos
requeridos genera el
documento final entregable.
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Titular de la Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de

Andélilsis y Proyeccién de Mesa Directiva

Egresos/Subdireccion Oficina Secretaria Técnica Titular Congreso de la
Presupuestal, cqrjsultas y Ciudad de México
capacitacion
B

11. Turna la respuesta a
la Secretaria Técnica
para que sea autorizado
y firmado por la persona
titular de la UEFP

\ 4

12. Recibe el documento
final entregable y lo somete
ala autorizacion y firma de

la persona titular de la

A 4

13. Recibe el documento
de anélisis anual o
trimestral de las Finanzas
Publicas y la Deuda, segin
corresponda.

- Si
¢ El andlisis
cumple?

13.1.Si él o la titular no 13.2 Si él o la fitular autoriza y
autoriza y no firma el andlisis, firma el documento final, éste se
este se regresa ala turna a la Mesa Directiva del

Subdireccion con las Congreso de la Ciudad de México.

observaciones pertinentes, y
se retorna al paso 8.

v

14. Recibe el anlisis anual o

15. Registra como . §
) . trimestral de las Finanzas
atendido el andlisis anual o .
P Publicas y la Deuda.

trimestral de las Finanzas |«
Publicas y la Deuda, en el
control de respuestas.

Fin
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G. Formatos

Codigo de registro Nombre

CONTROL DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE
IMPACTO PRESUPUESTAL DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

(ver pagina 19)

CRSIP-UEFP-01-01

VI.3 UEFP-01-03 Estudios sobre las Finanzas Publicas de la Ciudad de
México

A. Objetivo especifico

Atender la solicitud de investigaciones, analisis e informes que sobre las finanzas
publicas sean necesarios para auxiliar y asesorar a los diputados, diputadas,
comisiones y grupos parlamentarios del Congreso de la Ciudad de México.

B. Organos y unidades administrativas que participan

. Comisiones Legislativas, Grupos Parlamentarios, Diputados

o Unidad de Estudios de Finanzas Publicas

. Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Ingresos

o Jefatura de Departamento de Ingresos Propios y Remanentes

o Jefatura de Departamento de Ingresos de Origen Federal y Financieros

. Subdireccion de Analisis y Proyeccion de Egresos

. Jefatura de Departamento de Dependencias, Entidades, Organismos y
Servicio de Deuda

o Jefatura de Departamento de Alcaldias, Organos de Gobierno y
Auténomos

o Subdireccion Oficina Presupuestal, Consultas y Capacitacion

o Jefatura de Departamento de Respuestas, Informacion y Capacitacion
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C. Glosario de términos

Solicitud de Es el requerimiento de informacion especializada,

informacion investigaciones, analisis e informes respecto de temas de

especializada, caracter presupuestal, econémico y de finanzas publicas que

investigaciones, turnan a la UEFP mediante escrito las Comisiones Legislativas,

andalisis e los Grupos Parlamentarios, Diputados y Diputadas, para apoyar

informes. y fortalecer la funcion legislativa en las materias hacendaria y
presupuestal.

D. Politicas especificas

1. La persona titular de la Unidad recibira y aprobard la realizacién de los
estudios, investigaciones, analisis e informes solicitados por los diputados,
diputadas, comisiones y grupos parlamentarios.

2. Através de la Secretaria Técnica turnara a las areas correspondientes de la
UEFP la solicitud aprobada de estudios, investigaciones, analisis e informes,
precisando las responsabilidades y calendarios para la revision y elaboracién
final de los entregables.

3. La(s) Subdireccién (es) deberan coordinar la elaboracién de cada protocolo
de investigacion y estudios de la Unidad.

4. El protocolo de estudios o investigacion deberd contener como minimo los
siguientes elementos:

e Titulo del estudio o investigacion
e Fecha de elaboracion
e Introduccién
o Motivo del estudio (proposito u objetivo)
o Justificacion (sustento normativo de estudio)
o Objetivos y alcances
e Desarrollo del estudio (capitulado o apartados)
e Consideraciones Finales (Conclusiones o resultados)

5. La persona titular de la Unidad, debera aprobar y validar cada
protocolo de estudios o investigacién de Finanzas Publicas.
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E. Descripcion del procedimiento

Nombre del procedimiento: Estudios sobre las Finanzas Publicas de la Ciudad de

México

Responsable

Actividad

Registro

Mesa Directiva Congreso de

Remiten al titular de la UEFP la solicitud de

Oficio/Correo

la Ciudad de México estudio de las Finanzas Publicas de la CDMX. electrénico
Recibe y registra en el control de respuestas la
Secretaria Técnica solicitud de estudio de las Finanzas Publicas de | CRSIP-01-01
la CDMX.
Determina las Subdirecciones que dan
Titular respuesta al estudio de las Finanzas Publicas
de la CDMX.
Remite la solicitud a las Subdirecciones | Oficio de
Secretaria Técnica determinadas por la persona titular de la UEFP. | Remisién/Correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion de
Andlisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Reciben la solicitud y analizan su contenido.

Acuse de recibo de
oficio de
remision/Correo
electrénico

Subdireccion de Analisis y
Proyeccioén de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Determinan las Jefaturas de Departamento que
procesan la informacion y realizaran el estudio
requerido siguiendo los lineamientos definidos
para el efecto.

Subdireccién de Analisis y
Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién de
Oficina Presupuestal,
Consultas y Capacitacion

Turna la solicitud a las Jefaturas
Departamentales seleccionadas con las
instrucciones especificas.

Oficio de
remisiéon/Correo
electrénico
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Responsable

Actividad

Registro

Jefatura de Departamento de
Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de
Departamento de Ingresos de
Origen Federal y
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno y
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitacion

Recibe y recopila la informacién requerida,
realiza el estudio correspondiente y genera el
documento para su presentacion.

Acuse de recibo de
oficio de
remision/Correo
electrénico.

Documento (informe
o estudio)

Jefatura de Departamento de
Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de
Departamento de Ingresos de
Origen Federal y
Financieros/Jefatura de
Departamento de
Dependencias, Entidades,
Organismos y Servicio de
Deuda/Jefatura de
Departamento de Alcaldias,
Organos de Gobierno y
Autonomos/Jefatura de
Departamento de
Respuestas, Informacion y
Capacitaciéon

Turna a la Subdireccidon correspondiente el
estudio de las Finanzas Publicas de la CDMX.

Oficio de
remisiéon/Correo
electrénico

Subdireccién de Analisis y
Proyeccién de
Ingresos/Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién Oficina
Presupuestal, Consultas y
Capacitacion

10. Recibe el estudio final.

Si el estudio de las Finanzas Publicas de la
CDMX no cumple con los requisitos
determinados se devuelve a la Jefatura de
Departamento para su correccion debiéndose
realizar nuevamente los pasos 8 y 9.

Oficio de
remisién/Correo
electrénico
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Responsable Actividad Registro
10.2  Si el estudio de las Finanzas Publicas de la | Documento
CDMX, cumple con los requisitos requeridos | respuesta/Correo
genera el documento final entregable. electronico
Subdirecciéon de Analisis y 11. Turna la respuesta a la Secretaria Técnica para
Proyeccion de que sea autorizado y firmado por la persona | Oficio de
Ingresos/Subdireccion de titular de la UEFP. remisiéon/Correo
Andlisis y Proyeccion de electrénico
Egresos/Subdireccién Oficina
Presupuestal, Consultas y
Capacitacién
12. Recibe el estudio final entregable y lo somete a | Oficio de
Secretaria Técnica la autorizacién y firma de la persona titular de la | remisién/Correo
UEFP. electrénico
13. Recibe el estudio de las Finanzas Publicas de la
CDMKX.
13.1. Si él o la titular no autoriza y no firma el | Oficio de
Titular estudio, este se regresa a la Subdireccion con | rémision/Correo
las observaciones pertinentes y se retorna al electronico
paso 8y 9.
13.2.  Siélo latitular autoriza y firma el documento
final, este se turna a la Mesa Directiva del
Congreso de la Ciudad de México.
S 14. Recibe el estudio de las Finanzas Publicas de la | Oficio de
Mesa Directiva del Congreso ey
de la Ciudad de México CDMX. rem|S|pq/Correo
electrénico con
acuse de recibo
15. Registra como atendido el estudio de las
Secretaria Técnica Finanzas Publicas de la CDMX, en el control de | CRSIP-01-01
respuestas.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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F. Diagrama de flujo

Mesa Directiva Congreso

Secretaria Técnica

Titular de la Subdireccién de
Analisis y Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de

. = Titular Andlilsis y Proyeccion de
de la Ciudad de México Egresos/Subdireccion Oficina
Presupuestal, consultas y
capacitacion
1. Remiten al titular de la UEFP
la solicitud de estudio de las
Finanzas Publicas de la CDMX.
[
4

2. Recibe y registra en el

control de respuestas la

solicitud de estudio de las

Finanzas Publicas de la

CDMX.
[
\4
3. Determina las
Subdirecciones que dan
respuesta al estudio de las
Finanzas Publicas de la
CDMX.
|
A 4

4. Remite la solicitud a

las Subdirecciones

determinadas por la

persona titular de la
UEFP.

\ 4

5. Reciben la solicitud y
analizan su contenido.

v

efecto.

6. Determinan las Jefaturas de
Departamento que procesan la
informacion y realizaran el
estudio requerido siguiendo los
lineamientos definidos para el

g
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Titular de la Subdireccion de Andlisis y Proyeccién de
Ingresos/Subdirecciéon de Analilsis y Proyeccion de
Egresos/Subdireccién Oficina Presupuestal,

consultas y capacitacion

Jefatura de Departamento Ingresos Propios y
Remanentes/Jefatura de Departamento de Ingresos
Ingresos de Origen Fedral y Financieros/Jefatura de

Departamento Dependencias, Entidades, Organismos
y Servicios Deuda/Jefatura de Departamento de
Alcaldias, Organos de Gobierno y
Auténomos/Jefatura de Departamento de Respuestas,
Informacion y Capacitacion

especificas.

7. Turna la solicitud a las

Jefaturas
Departamentales
seleccionadas con las

instrucciones

\ 4

8. Recibe y recopila la

informacion requerida,
realiza el estudio
correspondiente y genera el
documento para su
presentacion.

\ 4

9. Turna a la Subdireccion
correspondiente el estudio de
las Finanzas Pblicas de la
CDMX.

v

10. Recibe el estudio final.

¢ El estudio
cumple?

10.1. Siel estudio de las Finanzas Piblicas
de la CDMX, no cumple con los requisitos
determinados se devuelve a la Jefatura de
Departamento para su correccion
debiéndose realizar nuevamente los pasos 8
yo.

10.2 Si el estudio de las

Finanzas Publicas de la CDMX,

cumple con los requisitos
requeridos genera el
documento final entregable.
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Titular de la Subdireccion de
Analisis y Proyeccion de
Ingresos/Subdireccion de

Andélilsis y Proyeccién de Mesa Directiva

Egresos/Subdireccion Oficina Secretaria Técnica Titular Congreso de la
Presupuestal, cqrjsultas y Ciudad de México
capacitacion
B

11. Turna la respuesta a
la Secretaria Técnica
para que sea autorizado
y firmado por la persona
titular de la UEFP

\ 4

12. Recibe el estudio final
entregable y lo somete a la
autorizacion y firma de la
persona titular de la UEFP.

A 4

13. Recibe el estudio de las
Finanzas Piblicas de la
CDMX.

) Si
¢ El estudio
cumple?

13.1. Siél o la titular no 13.2 Siél olatitular autorizay
autoriza y no firma el estudio, firma el estudio final, este se tuma
este se regresa ala ala Mesa Directiva del Congreso

Subdireccion con las de la Ciudad de México.

observaciones pertinentes, y
se retorna al paso 8 y 9.

v

14. Recibe el estudio de las
Finanzas Publicas de la
CDMX.

15. Registra como
atendido el estudio de las
Finanzas Publicas de la |«
CDMX, en el control de
respuestas.

Fin
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G. Formatos

Codigo de registro

Nombre
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CONTROL DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE
IMPACTO PRESUPUESTAL DE INICIATIVAS LEGISLATIVAS

(ver pagina 19)
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