CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO |

HLEGISLATURA

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2025

| AREA RESPONSABLE DIRECCION DE NORMATIVIDAD
| Objetivo del area Auxiliar en la elaboracién y/o revision Y, €n su caso, actualizacion de Lineamientos Normativos y Procesos
Administrativos de las areas adscritas a la Oficialia Mayor del Congreso de la Ciudad de México, en coordinacién |
con el area que determine la Contraloria Interna, afin de coadyuvar en la mejora del funcionamiento interno de la Hoja
Oficialia Mayor.
SUBDIRECCION DE LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS: Supervisar y participar en la realizacién de estudios y|1de1i
analisis de los Manuales Administrativos de las dreas adscritas a la Oficialia Mayor.
SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD: Proponer la actualizacién y elaboracién de las normas que rigen la
operacion de las areas adscritas a la Oficialia Mayor, realizar estudios y analisis de mejoras regulatorias aplicables.
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROYECTOS: Realizar estudios y analisis técnicos de los
Procedimientos Administrativos de las areas adscritas a la Oficialia Mayor, proponer mejoras de procedimientos,
revision de estatus y situacién de los Manuales Administrativos de las areas adscritas a la Oficialia Mayor.
Indicadores de Revision de Manuales Administrativos.
Gestion
ACTIVIDAD UNIDAD 1er Trimestre 2do Trimestre 3er Trimestre 4to Trimestre TOTAL
__smn_w__mcb Ene _ Feb | Mar | Abr | May [ Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic | ANUAL
Proponer a las areas adscritas a la Oficialia Reunion 2 | 1 1 I 0 1 0 i 1 0 1 0 0 8
Mayor el inicio de la revision de los
manuales  administrativos para  su
actualizacion.
Proponer la realizacion de estudios y | Estudio 1 1 0 1 1 0 1 1 0 1 0 1 8
analisis de los lineamientos normativos y
procedimientos administrativos de las dreas
adscritas a la Oficialia Mayor. .
Proponer la revision y actualizacion de las Revision 1 1 0 1 0 1 0 0 1 0 1 0 6
normas y manuales administrativos de las
Direcciones Generales y Direcciones de
Area adscritas a la Oficialia Mayor. _ |
I | |

FORMULO

LIC. ROBERTO VEJERO DE LEON

SUBDIRECTOR DE LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS

__ MTRA. CYNTHIA AMPARO BARRALES LEZAMA _
DIRECTORA DE NORMATIVIDAD

SUPERVISO | | AUTORIZO
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MTRO. LIBER IVAN LEON ORTEGA
7 OFICIAL MAYOR




